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Pour vous connecter a I'espace adhérent, vous avez besoin de votre identifiant et de votre mot de
passe. lls vous ont été envoyés par le service adhérent au moment de votre adhésion.

SE CONNECTER

1/ Se connecter au site internet www.aipvr.com
2/ Cliquer sur le bouton « espace adhérent »

8% AIPVR Santé au travail de Valene: X + o - X

& > C & aipvrcom w A

COVID-19  NOTREASSOCIATION ~ EMPLOYEURS ~ SALARIES ~ PRESTATIONS  PRATIQUE =~ RECRUTEMENT

|

-

COVID-19 : LAIPVR VLS
L pinFos Bt

.-pMPAGN"E'_”

AN

1/ Indiquer votre identifiant et votre mot de passe

Votre identifiant correspond a votre numéro d’adhérent. Si vous avez perdu votre mot de passe,
n’hésitez pas a en demander un nouveau a adherent@aipvr.com

2/ Cliquer sur Connexion

@ PST-AIPVR x  + o - X

<& C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence Qa & a

_-.“tt g !I‘l\llll_
Valence et Region

Identification

Identifiant

[ ] Bienvenue sur votre espace adhérent.

Mot de passe

[ Mis en place en 2014, le portail adhérent a pour objectif de renforcer la qualité de nos
relations et de nos prestations. Nous vous invitons & vous y connecter en janvier pour votre

Connexion < " o ., < Sy %
déclaration annuelle, mais également tout au long de I'année afin d'effectuer vos démarches
et administratives.

Vous rencontrez un probléme technique sur votre espace adhérent ou pour y accéder ?
Contactez le service adhérents :

- par email adherent@aipvr.com

- par téléphone : 04 75 78 28 00, tapez 1 pour étre mis en relation avec le service
administratif, puis tapez 3 pour le service adhésion.

Pour se connecter
sur votre espace
adhérent
Saisir : Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez adresser une demande de nouveau mot
Son identifiant de passe a votre service adhérents par email : ADHERENT@aipvr.com.
WMot de passe B

Votre espace adhérent vous permettra entre autre de :
Cliquer sur
Connexion

consulter et modifier les informations concernant votre entreprise,
mettre 3 jour la liste de vos salariés (mouvement de personnel)
de consulter les rendez-vous a venir.

Visualiser votre échéancier et éditer vos factures

« ainsi que d'autres fonctionnalités ...

111 INFORMATION IMPORTANTE !!!

En début d'année, vous devez faire la déclaration annuelle de vos effectifs et vous avez

jusqu'au 31 janvier pour régler votre cotisation. Vous recevrez prochainement un email vous

invitant a vous connecter a votre espace adhérent pour réaliser cette opération. Une

majoration de 10% sera appliquée sur votre cotisation & compter de cette date pour toute -

- o - p = ; 1427
H O Taper ici pour rechercher g @ 26C A~ 0 ® D) A T, o
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http://www.aipvr.com/
mailto:adherent@aipvr.com

Vous arrivez sur votre espace adhérent, dans la rubrique « Mon entreprise ».

@ PST-AIPVR x o+ o - X

& - C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_AccueilAdherent/OCSAADrVRIITFRNRKS]WmFHBAA o Q % &

& S

_vn-x. éegion wer L s o our iRkt A
santé au travail RIS SALARIES CONTACT COMP" 0!
- ENTREPRISE  SALARIE vous CONTACTS OMPTE DECLARATIONS

&4 Cabinet comptable [ Déconnexion

Mon entreprise
==
Fiche adhérent i visites
Numéro Adhérent ]
Forme jundique. v | Raison socisle.
Adresse | J

MODIFIER SON MOT DE PASSE

1/ Cliquer sur Modification mot de passe, une fenétre s’ouvre

2/ Saisir votre ancien mot de passe, votre nouveau mot de passe, confirmer votre nouveau mot de
passe

3/ Cliquer sur Valider

@ PST- AIPVR x o+ e - @ X

< > C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_AccueilAdherent/GEEAADI7YI)pYWhZekZ 1andRHwWA o Q Y &

lodification du mot de passe

Ancien mot de passe :
Nouveay mot de passe

Confimaton

- [
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MES CONTACTS

Dans la rubrique Mes contacts, retrouver les coordonnées de votre service de santé au travail et de
votre médecin.

@ httpsi//adherents.aipvr.com/Port X + [~} &= X

€ C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Planning/OC8AABWISVJITFRNRKSjWmFHBAA Q

/ " Modification :
/ Cabinet comptable Baririsaioia) [5 Déconnexion
MON [ MESRENDEZ-  MES MON MES F——
I - - -~ [ T

Mes contacts

Service Relation Adhérents :
T e Centre de viste

Adrasse

Téléphone

Midecin | 9 ‘ Q
Secrétare AIPY
Téiéphone |

) " == 1432
ﬂ L Taper ici pour rechercher @ 2C A ® T RA worn T

BIBLIOTHEQUE

La rubrique Bibliothéque contient des documents susceptibles de vous intéresser, classés par thémes.
Elle est régulierement alimentée par votre service de santé au travail.

@ httpsi//adherents.aipvr.com/Port X + (] = X

< C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE Table_Facture/OC8AAPSRTFIITFRARKSWmFHBAA Q & &

. Modification :
/// Cabinet comptable matde pacss [ Déconnexion
MON MES  MESRENDEZ-  MES MON MES e
[ TR o wiee Vo comers cowre S s U

Bibliothéque

Vous trouverez ci dessous un ensemble de themes avec leurs fichiers en téléchargement.
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SE DECONNECTER

1/ Pour vous déconnecter, cliquer sur Déconnexion

@ PST-AIPVR x o+ o - X

<« C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_AccueilAdherent/OC8AADrVRIJITFRNRKS]WmFHBAA o Q ¥ &

. s Modification :
/ Cabinet comptable P orisicd) [5 Déconnexion
MON MES MES RENDEZ- MES MON [
BILIOTHEQUE s
I - - - [ occumwmons i,

Mon entreprise

e adhérent i O des visites

Numéro Adhérent

Forme juridique v | Raison socisle

Adresse

G —

P \

Tapoe [ ]* Code raF

SIRET

Email administratif -

Service adhérent
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ONGLET MON ENTREPRISE

Vous pouvez modifier les informations de votre fiche adhérente, vos informations administratives et
les informations concernant |’organisation des visites a partir de I'espace adhérent dans la rubrique
Mon entreprise. A noter : les champs marqués d’une * sont obligatoires.

MODIFIER VOTRE FICHE ADHERENT

Pour modifier les informations de votre fiche adhérente :
1/ Cliquer sur Modifier

2/ Saisir les informations

3/ Cliquer sur Valider

@ PST-AIPVR x  + o - X

< C & adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_AccueilA ADFVRIITFRARKSWmFHBAA o Q # A&

A Cabinetcomptable @ Medfieation [, péconnexion
= MON MES MES RENDEZ- [ [ ME. Payer er
santé au travail il i vous CONTACTS

Mon entreprise

Organisation des visites

Numéro Adhérent
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INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Pour modifier vos informations administratives :
1/ Cliquer sur Modifier

2/ Saisir les informations

3/ Cliquer sur Valider

@ PST-AIPVR x  + o - a X

& > C & adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_ContactAdherent/OC8AADC3SVJITFRNRKS)WmFHBAA Q % a

/ in Modification :
/ Cabinet comptable & oG pase [= Déconnexion
MON MES MESRENDEZ-  MES MON [ ——
- - - [

Won entreprise

Fiche adhérent Informations administratives  Organisation des visites

Aghésion le

Responsatie de Ferieprse | ]

Comptatle [ J

Modifier I'adresse

ORGANISATION DES VISITES

Pour modifier vos informations administratives :
1/ Cliquer sur Modifier

2/ Saisir les informations

3/ Cliquer sur Valider

@ PST-AIPVR x  + o - X

& > C @ adherentsaipvr.com/Portail Valence/PAGE_ContactAdherent/(
P

Vi Cabinetcomptable @ Modificaton [, péconnexion
MON MES MES RENDEZ- MES MON MES Pa .
I - - -

Mon entreprise

Dc3SVJITFRNRKS]WmFHBAA Q & &

Fiche adhérent Informations administratives

Modifier l'adresse.
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Gestion de vos salariés —

La gestion de vos salariés s’effectue a partir de I'espace adhérent, dans la rubrique « Mes salariés ».
Vous devez mettre a jour toute modification de votre effectif (départ, embauche, changement de
poste...).

RECUPERER LA LISTE DE VOS SALARIES

Vous pouvez éditer la liste de vos salariés au format Excel.
1/ Cliquer sur le bouton Récupérer la liste => un fichier Excel est créé.

Q w1 aPn x + o - 0 x

‘“ C B adherents.spw com/Portad Valenon PAGE Fiche acbwrect/ OCEAACL TRUNTERniid iimP HBAA a & &

B et ot @z Cwrt ¢ oot o 1ous ez S0l cober Ubas pomTes demander son Swndes-1 o Mt ke e Tt
el de wry ey

Nhmnier 701 8 b e Scwcvement ot w o 45wy by [ WPt v e 1oy e Aae e

EIDE EEDE D EDE 3

i L bt SSR S

boo

SORTIR UN SALARIE

1/ Cliquer sur le salarié concerné
2/ Cliquer sur Sortir un salarié

@ w1 x + o - 0 x

«“ C  #§ adherentsagwr com/Portad Valenon PAGE_Fine_scdbanect/ OCEAACL TRUNTERniid /W mb HBAA aQ & 2
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3/ Saisir la date de sortie de I'effectif
4/ Cliquer sur Valider

@ PST-AIPVR x  + © - o x

& - C @ adherentsaipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Table_salarie/GEEAAEFCY1)pYWhZekZ 1andRHWA Qa %« a

Débauche de salariés

CREER UN NOUVEAU SALARIE

1/ Cliquer sur le bouton Créer un salarié

2/ Saisir les champs. Ceux marqués d’une * sont obligatoires.
3/ Cliquer sur Valider

@ Création d'un salarié WEB x  + o = X
& - C @ adherentsaipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Table_salarie/GEEAAMpMZFJpYWhZekZ 1andRHWA Qa % a
=
Mes salariés.

Embauché(e) le : \:l'
e — N I
N s I

* Champs obligatoires

Suivi individuel général (Sl)

[] Pasde surveilance

Suivi individuel adapté (SIA)

[0 Travailleur handicapé (TH) [ Titulaire d'une pension dlinvalidité Femme enceinte, alisitante ou venant

d'accoucher

[ Travailleur de nuit [] Moins de 18 ans non affecté & travaux [] Salarié exposé 3 Agents biclogiques

réglementés. groupe 2 (AB2)

[] Salarié exposé & champs.

Electromagnétiques si VLE dépassée

Suivi individuel renforcé (SIR)

[ Salané exposé 3 Amiante [ Salané exposé & Plomb. [] Salarié exposé 3 CMR

[ Salané exposé 3 Agents biologiques. [] Salané exposé & isants o é é 3 Risque hyperbare
pathogénes groupes 2 et 4 (ABP3 et 4) (catégorie B)

[ Salarié exposé 3 risque de chute de [] Sslarié exposé 3 Manutention manuelle, [J Habilitation de conduite de certains
hauteur lors du montage / démontage port de charges 55 kg (R4541-8) £quipements automoteurs et de levage
déchafaudage {CACES)

[ Habilitation lectrique (travaux sous. [] Risques particuliers motivés par
instaliations électriques) remployeur

Suivi individuel renforcé annuel

(SIR1)

[J Moins de 18 ans affecté & travaux [0 Rayonnements ionisants catégorie A

. 4

Service adhérent
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MODIFIER UN SALARIE
1/ Cliquer sur le salarié concerné par la modification
2/ Cliquer sur Modifier

-~

Mes s we

3/ Saisir les modifications
4/ Cliquer sur Valider

@ Modification d'un salarié x  +

& c @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Table_salarie/GEEAAMpMZFIpYWhZekZ 1andRHWA

. ’ . Modification )
&4 Cabinet comptable "4 ok dapasse E. Déconnexion
MON MES MES RENDEZ- MES MON MES
BILIOTHEQUE
I - - -~ [ occuaRanons

Mes salariés

Numéro
cuté [eam V] *

Nom de naissance

Nomussge: |

v

Facteurs de risques SMR

* Champs obligatoires
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IMPRIMER LA LISTE DE VOS SALARIES

1/ Cliquer sur le bouton Imprimer.

x + o - o0 x

(]

« C I adherents e com/Pora Valenc S 2dvea OCAS Bk fmE HBAA a & &

Mes alwrwn

Un fichier au format PDF s’ouvre pour impression.

At 471 - DR A - MARTY S

Liste de vos salariés au 16/11/2015

1
e T e e i ,lz’g
il
Liste de vos salariés au 16/11/2015
nl! ll

Service adhérent

Page 12 sur 22 Notice explicative espace adhérent — Pilote : Delphine ROMANET — AIP114v00du 19/10/2021



Onglet MES RENDEZ-VOUS

Dans votre espace adhérent, a partir de la rubrique Mes rendez-vous, vous pouvez demander des RDV
ou les annuler.

IMPRIMER VOS RDV

Pour imprimer la liste de vos RDV programmés
1/ Cliquer sur imprimer : un fichier PDF s’ouvre pour impression

DEMANDER UN RDV

Pour demander un RDV, votre effectif doit étre a jour dans votre espace adhérent.

1/ Cliquer sur Demander un RDV

2/ Sélectionner le salarié concerné, le motif du RDV (visite d’embauche, périodique, de reprise...)

3/ Cliquer sur envoyer la demande. Celle-ci est directement transmise au secrétariat de votre médecin
qui vous proposera un RDV. Vous n’avez donc pas a confirmer votre demande par mail ou par
téléphone.

@ https//adherents.aipvr.com/Port X + (-] = X

< C @ adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Planning/OC8AAMX1S1JITFRNRKS)WmFHBAA Qa &% a

Cabinet comptable "4 ':“‘:l":e‘c:::s"! [= Déconnexion

[ MES RENDEZ- [

MON MON
santé au travail -l i vous CONTACTS COMPTE

Mes rendez-vous

Pour tout autre motif, veuillez directement contacter le service médical

4:35

. 3 ) @ B
B L Taper ici pour rechercher ® 8C Ao ® D) RA 02/07/2021 YA
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ANNULER UN RDV

L'onglet ANNULATION DE RENDEZ-VOUS n’est pas fonctionnel.
Cependant, vous avez la possibilité d’annuler le RDV par mail aupres de I'assistante médicale, jusqu’a
48h a I'avance sans frais. Au-dela de cette limite, tout RDV non honoré vous sera facturé.

@ httpsi//adherents.aipvr.com/Port X + [~} o X
< Cc 8 adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Table_salarie/OC8AAEIASVJITFRNRKS)WmFHBAA Q % -
// Cabinet comptable "4 ,:‘:IGQQC::;:. [5 Déconnexion
MON MES MES RENDEZ- MES MON MES a "
I - - - I
Mes rendez-vous
Liste des rendez-vous plannifiés par le service médical
fahérent | 2 iewre _JUeudevisite - fatervenant |
»
L Taper ici pour rechercher i | ] L ® 26Cc Ao ® D) RA Lo
g 02/07/2021 1

Service adhérent
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Facturation et reglement —

Dans votre espace adhérent, a partir de la rubrique Mon compte, vous pouvez exporter, imprimer et
régler vos factures (cotisation, absentéisme, régularisation).

EXPORTER LA LISTE DE VOS FACTURES ANNUELLES

1/ Sélectionner I'année
2/ Cliquer sur exporter : un fichier Excel se télécharge

IMPRIMER VOS FACTURES

1/ Sélectionner I’année
2/ Cliquer sur la facture que vous souhaitez imprimer pour la mettre en surbrillance
3/ Cliquer sur imprimer : un fichier PDF s’ouvre pour impression.

Q mrava M + o - o x

« C 8 adherentsagvr.oomPorad Valenow/PA AT et OCBAALCLTF A TF RrES S WmE HBAA Q « & ¢
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REGLER VOS FACTURES

Dans la rubrique en ligne, vous trouverez vos factures a payer (uniquement si vous étes en mode CARTE
BANCAIRE. Si vous aviez choisi prélevement, cette facture sera prélevée).

1/ Se mettre sur I'onglet Votre relevé de compte

2/ Cliquer sur la facture pour la mettre en surbrillance

3/ Cliquer sur I'encart CB et vous serez directement renvoyé sur le site de la banque pour régler votre

facture

-4 - e
et s vt

.
e —

(A2 P cotte tacrare

Service adhérent
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Votre déclaration annuelle d’effectif

Chaque année au mois de janvier, au plus tard le 31, vous accédez a la déclaration annuelle d’effectifs
a partir de votre espace adhérent. Votre déclaration annuelle s’effectue en 4 étapes.

ETAPE 1 : CHOIX DE LA PERIODE

1/ Descendre en bas de la page
2/ Cliquer sur le numéro du bordereau

Mo pemap

B e o =R

Fiage 14 - Conon 2o | pocone

ST MRCATLATE e vt B - S bl S b o0 s vt et 4o O ot
e L

Vous arrivez sur MON ENTREPRISE
1/ Modifier les éléments de I'onglet Fiche adhérent si besoin

Q HToass x 4 o - o x

& C 8 adherentiagvrcom/onad Valenow PAGE Declarason Cottaton EMAMCASEMA THINES VO s BAA

A ' PR,
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2/ Modifier les informations administratives si besoin

Fane emae Spemantan owy vatee

3/ Modifier les éléments de I'onglet Organisation des visites si besoin

Q7 v x + ° ~ o

< (¢ | 8 achacentiagwr com il V v ’ CANEA NSy X o i

i e wer
-t —

Fane stniient  miyem g st o
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ETAPE 2 : DECLARATION D’EFFECTIFS

La liste de vos salariés apparait
Vous pouvez alors Modifier, Créer ou Débaucher un salarié en le sélectionnant

) x +

"y b e

Daiw B - Daatnn Ewiant  Wobe sonaiin o Mghe

u]

1/ Sivous cliquez sur MODIFIER, c’est pour modifier des éléments le concernant.

2/ Sivous cliquez sur CREER, c’est pour créer un nouveau salarié.
Que ce soit MODIFIER OU CREER, une fiche s’ouvre alors pour remplir les champs.

@ https://adherents.aiprcom/Por: X 4
&« C @ adherents.aipvr.com/Portail Valence/PAGE_Declaration_SalariefyEMAAEWUTCItTHNKSmMVOaUxpBAA

comatcompiae @@ MEARA [ oocomanen

MES  MESREMDEZ-  MES MO
BLIOTHERUE

MES
vous. CONTACTS  COMPTE DECLARATIONS

Mes déclarations

Hotice explicative

Création d'un salarié

Suivi individuel général (Sl
Fas ancs

Suivi individuel adapté (SIA)
Tran ndioapé (TH)

posé 3 champs dlectromagnétiques s

| renforcé (SIR)

Vous avez acces si besoin a une notice explicative en haut a droite.
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Pour le code CSP (Catégorie Socio Professionnel), si vous ne connaissez pas le numéro, vous cliquez sur
la loupe.
Un menu déroulant s’ouvre pour choisir le code

@ https/adnerentsaipvrcom/Por: X 4 o - X

& - C @ adherentsaipvr.com/Portail Valence/PAGE Declaration_Salarie/yEMAAEWUTCHTHNKSmVOaUxpBAA Q& @

Liste des codes PCS

IAgriculteurs et éleveurs, salariés de leur exploitation ll
[Artisans salarids de leur entreprise

|Commercants et assimilés (salariés de leur entreprise)
|Commercants et assimilés, salariés de leur entreprise
|Chefs entreprise de 10 sal. ou + (sal. de leur entreprise)
[Chefs de grande entreprise de 500 salariés et plus

|Chefs de moyenne entreprise, de 50 4 499 salariés

|Chefs @entreprise du bat & brav. publics, de 10.a 49 sal.
|Chefs dentreprise de lindus., des transp,, de 10 & 49 sal.
[Chets @entreprisé commerciale, de 10 2 49 salariés

3/Cliquer sur VALIDER

4/ Pour sortir un salarié qui a quitté les effectifs, il faut le sélectionner
Cliquer sur DEBAUCHER
Une fenétre s’ouvre pour indiquer la date a laquelle il est parti

@ https//adherentsaipvrcom/Port X+ © - 4 x

&« > C & adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Declaration_Salarie/yEMAAIL1Ts/HTHNkSmVOaUxpBAA Q W i

Débauche de salariés

2 quelie Gate vouez-vous sortr ce saland ce votre efectt 7

) [ e ||
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ETAPE 2BIS : DECLARATION D’EFFECTIF

Un tableau récapitule votre saisie MAIS ne fait pas apparaitre les nouveaux salariés que vous venez de
rajouter.

Wt Seciatone

Clope 3 Wnid - Daetimaton CoMassl Vs 6otiston o Spme

e i e s o e M. Gt A S 28 Pt S B —— 1§ S b
L e
patpsirSotustradrfiarbrtuitpation

et ot et o () ™

L@LOLe °

ETAPE 3 : CALCUL DE LA COTISATION

Le calcul de la cotisation se fait tout seul. Il calcule le nombre de salariés que vous déclarez a I'étape 2
(en tenant compte cette fois des nouveaux que vous venez de rajouter).

@ httpsi//adherentsaipvr.com/Por: X @ yEMAAGO~UMKTHNKSmVOaUs, X | @ yEMAAJFDTBITHNKSmVOaUxpE X | +

< (¢ 8 adherents.aipvr.com/Portail_Valence/PAGE_Declaration_SMR/yEMAAGO~UMItTHNkSmVOaUxpBAA

// Coomtcomptive @ MoSTHon [, oconneron

MON MES  MESRENDEZ-  MES MON ES 3
\llnlé LRt ALl ENTREPRISE  SALARES vous CONTACTS. coupre  BIUOTHEQUE pecy spamons
Mon entreprise
Votre cotisation en ligne - Année 2021

Etape 3/4 - Calcul de la cotisation

SAISIE DES ELEMENTS DECLARATIFS

MONTANT DE LA COTISATION

Cotization HT

T.V.A.20.00%

Cotization TTC

Le choix du mode de paiement est coché en fonction de ce que vous aviez mis en place I'année
précédente.
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PRELEVEMENT AUTOMATIQUE

Si vous étes en mode de prélevement automatique, le choix prélevement automatique est alors coché
Vérifier les coordonnées bancaires affichées.

Valider méme si ces coordonnées bancaires ont changé MAIS envoyer votre nouveau RIB par mail a
adherent@aipvr.com deés que votre déclaration en ligne sera terminée.

ETAPE 4 : VALIDATION AVEC LE NOM

Remplir les champs NOM/FONCTION/ADRESSE EMAIL
Valider

Apreés cette étape 4/4, vous étes redirigé automatiquement a I'étape 1.
Cela signifie que votre déclaration annuelle est terminée.
Vous recevez alors un mail automatique (a I'adresse mail que vous avez indiquée) qui récapitule
votre saisie.

CARTE BANCAIRE

Si vous étes en CB, le choix carte bancaire est alors coché

Cliquer sur VALIDER

ETAPE 4 : VALIDATION

Remplir les champs NOM/FONCTION/ADRESSE EMAIL
Valider

Vous étes redirigé sur le site de la banque pour le paiement

Apreés cette étape 4/4, vous étes redirigé automatiquement a I'étape 1.
Cela signifie que votre déclaration annuelle est terminée.
Vous recevez alors un mail automatique (a I'adresse mail que vous avez indiquée) qui récapitule
votre saisie.

Pour une aide sur votre espace privatif, n’hésitez pas a envoyer un mail
au Service Relations Adhérents a adherent@aipvr.com
Tél:04 757828 00
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